Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacdo. Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense
campus Bagé

EDITAL DE R REABERTURA N°01 /2014

REABERTURA DE EDITAL DE PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE
ESTAGIARIO

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS BAGE DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE, no uso de suas atribuicdes legais e de acordo
com o disposto na lei, N° 11.788, de 25 de Setembro de 2008 e a Orientagio Normativa n® 7 de 30 de
outubro de 2008, torna publica reabertura do edital 01/2014 que trata do processo seletivo para
preenchimento de vagas do seu Quadro de Estagidrios de Nivel Superior, de acordo com as condigdes
a seguir especificadas:

1- DAS VAGAS:

02 20h A Capacidade de Entregar documentos a
combinar | relacionamento em | outros setores nas !
equipe. dependéncias do campus. ‘
Facilidade de Participar da separagio ¢
comunicagdo. entrega de materiais

solicitados ao

Conhecimento de Almoxarifado.

mformatca. Contar e conferir materiais
. do estoque do

Ser orgafmzado e Almoxarifado .

responsavel. Estar cursando |
Verificar. sempre que Administragio
necessario, informagdes __ou
referentes aos bens moveis Ciéncias

Contibeis

nas dependéncias do
campus.

Acompanhar o recebimento
de materiais pelo
Almoxarifado.

Atualizar os dados nas
planilhas referentes ao




Almoxarifado e
Patriménio.

Colocar plaquetas em bens
moveis.

Efetuar ligagdes para
empresas quando
necessario.

Escanear e fazer copias de
documentos, sempre que
necessario.

Arquivar documentos
referentes ao Almoxarifado
e Patriménio.

Averiguar, quando da
solicitagdo de
movimentagdo de bens
moveis dentro das
dependéncias do campus,
onde encontram-se os bens
a serem movimentados.

Conciliar estoque fisico do
Almoxarifado com dados
constantes nos sistemas de
acompanhamento.

Conciliar os Bens
patrimoniais nos diferentes
registros.

Auxiliar o setor financeiro.

Arquivar documentos
diversos protocolar e
entregar de documentagdo
aos setores.

Protocolar e entregar
documentos ao Banco do
Brasil.

Realizar consultas via
internet para emissdo de
certiddes.




Conferéncia de dados de
credores.

Auxiliar em trabalhos de
digitagdo.

Conhecimentos
gerais em atividades
de laboratoério.

Conhecimentos
tedricos e praticos
relacionados a

Preparar materiais ¢
reagentes para aulas
priticas.

Auxiliar os professores em
aulas praticas.

Estar cursando
Engenharia de

analises fisico- Trabalhar com Alimentos ou
01 20h A’ qqimicgs € cquip'atpt?ntos de En_ger;lzfari'a
- combinar | microbioldgicas de | laboratorio. Quimica
alimentos.
Organizar os laboratorios
Senso de do campus.
organizagao.
Capacidade de
trabalhar em equipe.
01 20h A Capacidade para Receber e arquivar Estar cursando
combinar | elaborar e interpretar | documentos e Administragdo
documentos oficiais. | correspondéncias. A
(‘Zlencla?. ‘
Conhecimentos em | Organizar documentos Contdbeis |
informatica: pacote | diversos. |
Office. _ . |
Organizar e localizar
Organizado com documentos digitalizados e
documentos, fisicos.
arquivos.

Senso critico para
avaliar seus proprios

conhecimentos.

Facilidade de
relacionamento €
trabalho em equipes
interdisciplinares e

Tirar copias de documentos
para arquivamento.

Escanear documentos para
envio e arquivamento,

Elaborar planilhas de
controle de dados
administrativos.




multidisciplinares.

Identificar e
apresentar solugdes
criativas para
problemas
pertinentes a sua
area de atuacao.

Ter fluéncia ao
atender ¢ efetuar
ligagdes telefonicas.

Atender ligacdes
telefonicas.

Atualizar as planilhas de
controle de dados
administrativos.

Protocolar documentos e
Processos.

Auxiliar na conferéncia de
documentos.

Auxiliar nos servigos
administrativos.

Dar encaminhamento aos
Processos para os setores
de destino.

Auxiliar na guarda de
documentos dos servidores
€ contratos,

Realizar pesquisas de
mercado em meio digital.
telefonico, e pessoalmente
com fornecedores.

Paginar e arquivar
documentos em processos.

2 - DA REMUNERACAO E OUTROS BENEFICI0S

2.1- Para 20 horas semanais a bolsa auxilio ¢ no valor de R$ 364,00 (trezentos e sessenta ¢ quatro

reais) mensais.

2.2- Auxilio Transporte de RS 6,00 (seis reais) por dia estagiado.

2.3- Seguro de Acidentes Pessoais.

3—DAS CONDICOES PARA A INSCRICAO:

Poderdo se inscrever alunos regularmente matriculados em instituigdes de ensino de nivel

superior

reconhecidas e/ou regulamentadas pelo Ministério da Educagdio que mantenham convénio com IFSul e



que atendam as condigdes especificadas no ifem / do Edital de Reabertura de Selegiio de Estigios
01/2014.

4. DA INSCRICAO:

4.1, Periodo: 07/05/2014 a 16/05/2014

4.2, Local: Os candidatos deveriio retirar ¢ entregar a ficha de inscrigdo no Gabinete da Diregiio-geral
no horario das 08h30 -12h e das 14h -17h:00.

43 A documentagdo necessdria, especificada no item 4.4.2 ¢ 4.4.3 devera ter o carimbo ¢ assinatura do
setor de registros académicos da Institui¢do de origem do candidato.

4.4. Documentac¢iio necessaria:

4.4.1. Ficha de inscrigdo preenchida

4.4.2 Atestado de Matricula. 555

4.4.3 Histérico Escolar

4.4 4 Curriculo Vitae atualizado

5- DA AVALIACAO:
O Processo Seletivo sera constituido de andlise de notas (média global do curso). entrevista individual e
analise de curriculo.
5.1. Da anilise das notas

5.1.1.1 Sera realizada a média das disciplinas cursadas,
5.2. Da entrevista individual

51.3.1 Os candidatos serio entrevistados para fins de avalia¢do de conhecimentos e perfil de
competéncias necessarias para a vaga.
5.2.3 Da anilise de curriculo

5.1.2.1 Seriio analisadas as experiéncias, efetivamente comprovadas, do candidato.

Para determinar a classificaciio dos candidatos de serd estabelecido peso 5 para a média global do
curso. peso 3 para a nota atribuida na entrevista e peso 2 para a nota atribuida na analise do curriculo.
Definindo desta forma, a classifica¢o final dos candidatos.

6 - DA REALIZACAO DO PROCESSO SELETIVO:

6.1 O cronograma do processo seletivo encontra-se no quadro abaixo e também estd disponivel na
http://www.bage.ifsul.edu.br/portal/

6.2 O cronograma das demais fases sera divulgado posteriormente no site www.bagé.ifsul.edu.br\portal,
na secdo Editais.

ATIVIDADE | ~ DATA
Inscrigdes 07/05/2014 a 16/05/2014
Andlise dos documentos até 21/05/2014
Divulgagdo das datas _horarios para entrevista 21/05/2014
Entrevistas no setor a publicar no site do campus Bagé/IFSul
Divulgag@o dos resultados a publicar no site do campus Bagé/IFSul
Apresentacio do candidato para contratago a publicar no site do cdmpus Bagé/[FSul
7 -DO RESULTADO

7.1 = O resultado final serd divulgado no site do IFSul — campus Bagé na Internet, através do
endereco: http://www.bage.ifsul.edu.br/portal/, conforme cronograma do processo seletivo,

8 — DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 O estdgio, dentro dos padroes especificados na lei. ndo estabelece vinculo empregaticio de qualquer
patureza, podendo o contrato ser rescindido a qualquer momento, por qualquer das partes. Podera ocorrer
rescisio imediata por parte do Instituto Federal Sul-rio-grandense na ocorréncia de um dos casos abaixo:
a) Reprovagio, abandono ou término do curso académico;




b) Baixo desempenho ou ndo cumprimento do Plano de Estagio:

¢) Comportamento incompativel com os interesses do Instituto Federal Sul-rio-grandense ou com os seus
principios éticos.

8.2 A inscrigio do candidato implicard o conhecimento das presentes instrugdes ¢ a aceitagdo tacita das
condigdes do Processo Seletivo, tais como se acham estabelecidas no Edital ¢ nas normas legais
pertinentes. das quais ndo podera alegar desconhecimento,

8.3 O processo seletivo para preenchimento de vagas do Quadro de Estagidrios do Instituto Federal sul-
rio-grandense, Campus Bagé terd validade de 06 (meses), a contar da data da publicacdo do resultado
final, podendo ser prorrogado, a critério da administraggo.

8.4 A inscricio do candidato implicard o conhecimento das presentes instrugdes e a aceitagdo tdcita das
condigdes do Processo Seletivo, tais como se acham estabelecidas no Edital e nas normas legais
pertinentes, das quais nfio podera alegar desconhecimento.

8.5 O acompanhamento das publicagdes referentes ao Processo Seletivo ¢ de responsabilidade exclusiva
do candidato.

8.6 A classificagdo gera para o candidato, apenas, a expectativa de direito 4 contratagdo para a vaga de
estagio, reservando-se ao Instituto Federal Sul-rio-grandense, campus Bagé. o direito de chamar os
estudantes na medida de suas necessidades, obedecida rigorosamente a ordem de classificagao.

8.7 As ocorréncias ndio previstas neste Edital, os casos omissos e/ou duvidosos serdo resolvidos, em
carater irrecortivel, pelo Instituto Federal Sul-rio-grandense, campus Bagé.




