PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIO

Ministério da Educacéao

Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense
Campus Bagé

EDITAL N° 01 /2013.

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS BAGE DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAC}AO,
CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE, no uso de suas atribuicbes legais e de
acordo com o disposto na lei N° 11.788, de 25 de Setembro de 2008 e na Orientagcao
Normativa n°® 7, de 30 de outubro de 2008, torna publica a realizacdo de processo seletivo para
preenchimento de vagas do seu Quadro de Estagiarios, de acordo com as condi¢cdes a seguir

especificadas:
1- DAS VAGAS:
Vagas | Carga TURNO PERFIL DO ESTAGIARIO ATRIBUICOES REQUISITO MINIMO
Horaria
Semanal
Qapamdade de gnahsar, Auxiliar na divulgacao de editais
divulgar e organizar X
R de vinculados ao Departamento
documentos referentes as : :
S . de Ensino, Pesquisa e
atividades de pesquisa e =
~ . Extensao.
extensao, processo seletivo Auxiliar na revisédo e construgao
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. ; de documentos relacionados a
Capacidade de comunicar- . . ~
. estagios, pesquisa e extenséo.
se para orientar 0s L .
. . Desenvolver atividades de apoio
servidores interessados em | . :
- . as Coordenadorias de Pesquisa
atividades de pesquisa e ~ ; Estar cursando, no
a ~ e Extenséo e Registros . o
01 20h : extensao. o minimo, 0 3
combinar . Académicos.
Capacidade de atender . ~ semestre do curso
) Receber e repassar informag8es
eventuais demandas das . N de Letras.
) ) interna e externamente as
coordenadorias vinculadas . ~
Coordenadorias de atuacéo.
ao Departamento de :
: . Receber, elaborar, organizar e
Ensino, Pesquisa e -
~ . arquivar documentos
Extensdo do Campus; ' R .
. . pertinentes as Coordenadorias
Capacidade de relacionar- : ~
. de Pesquisa e Extenséo e
se, trabalhar em equipe e . N
. . Registros Académicos.
possuir conhecimentos
basicos de informatica.
Conhecimentos gerais em
atividades de laborat6rio. -
. L Preparar materiais e reagentes
Conhecimentos teéricos e o Estar cursando
e ) para aulas préticas. .
praticos relacionados a -~ Engenharia de
. - P Auxiliar os professores em .
analises fisico-quimicas e » Alimentos
a . T aulas praticas.
01 20h . microbiolégicas de .
combinar X Trabalhar com equipamentos de
alimentos. s
L laboratério.
Senso de organizacao. : o
. Organizar os laboratérios do
Capacidade de trabalhar
. Campus.
em equipe.




02

20h

Manhéa e
Tarde

Facilidade de
Comunicacao.
Conhecimento sobre
instalacdo e configuragcdo
de sistemas operacionais e
aplicativos. Conhecimento
sobre configuracéo de
redes de computadores.
Conhecimento basico
sobre montagem e
configuracdo de
equipamentos de
informatica. Capacidade de
organizacgéo e elaboragdo
de planilhas. Organizado,
assiduo e comprometido
com as atividades a serem
executadas.

Atender especificamente os
laboratérios de Informatica e
demandas dos colegiados de
cursos. Manter os laboratérios
abertos nos horarios definidos
pelos colegiados de cursos.
Atender os alunos nas dividas
decorrentes da utilizagdo dos
equipamentos de Informatica
nos laboratérios. Reportar a
equipe de tecnologia da
informacao eventuais problemas
nos computadores em
formulario especifico. Auxiliar a
equipe de tecnologia da
informacao na manutengéo dos
equipamentos dos laboratérios.
Preencher planilhas de
utilizac@o dos computadores.
Auxiliar os professores durante
as aulas em relagéo a
problemas encontrados no
funcionamento dos
computadores. Auxiliar na
abertura e fechamento dos
laboratérios nos horarios
estabelecidos pelos colegiados
de cursos.

Estar cursando
Informatica/Sistemas
de Informacgéo,
Ciéncia da
Computagéo,
Engenharia de
Computacéo,
Licenciatura em
Computagéo ou
Tecnélogos na area
de Informagéo e
Comunicacao.




Vagas | Carga TURNO PERFIL DO ESTAGIARIO ATRIBUICOES REQUISITO MiNIMO
Horéria
Semanal
01 20h a Capacidade de trabalho em | Auxiliar no controle de Estar matriculado
combinar | equipe. Discricao. agendamento de carros; nos cursos do IFSul/
Facilidade de elaborar listas de passageiros; Campus Bagé; ter
comunicacao. dar informacdes basicas aos concluido o primeiro
Conhecimento de requisitantes; acompanhar a semestre; ndo estar
informatica. equipe de manutencéo predial, em dependéncia.
Capacidade de organizar quando solicitado; fazer
documento com conferéncia de materiais e
responsabilidade. equipamentos de manutencao;
Ser organizado. digitar, fazer copias e digitalizar
documentos; elaborar e
atualizar planilhas de
acompanhamento; arquivar
documentos; receber e repassar
informacdes interna e
externamente ao setor de
lotacéo; efetuar célculos e
preencher formularios;
acompanhar agendas.
02 20h a Capacidade de trabalho em | No registro: observar a Estar matriculado
combinar | equipe. sequéncia de exemplares, nos curso do

Facilidade de
comunicacao.
Conhecimento de
informatica.

Capacidade de organizar
documento com
responsabilidade.

Ser organizado.

carimbar nas areas pré-
estabelecidas os carimbos de
identificacdo e registros,
escrever dentro da area
carimbada o que Ihe for
orientado.

Nos periddicos: registrar
periédicos, controlar o
recebimento, controlar o
empréstimo, manter a
hemeroteca, separar fasciculos
para encadernacao.

Na circulagéo: realizar o
empréstimo, devolucao e
renovagdo do material
bibliografico de modo manual ou
automatizado.

Na referéncia: responder as
perguntas do tipo factual,
orientar 0s USUArios em suas
pesquisas manuais ou on-line,
ensinar 0s Usuarios a pesquisar
no acervo; explicar o
funcionamento da biblioteca e
seu regulamento.

Na ordenacdo das estantes:
separar os livros segundo os
ndmeros de classificagao;
notacéo de autor, edicdo e
volume, observar a
diferenciacdo de cada nimero

IFSul/Campus Bagé;
ter concluido o
primeiro semestre;
nao estar em
dependéncia.




Vagas | Carga TURNO PERFIL DO ESTAGIARIO ATRIBUICOES REQUISITO MiNIMO
Horéria
Semanal
de chamada.
01 20h A combinar | Capacidade de Atendimento ao publico; auxiliar | Estar matriculado

relacionamento em equipe.

Facilidade de

no controle e expedicéo de
atestados e documentos da

nos curso do
IFSul/Campus Bagé;

ter concluido o
primeiro semestre;
nao estar em
dependéncia.

coordenadoria.

Fornecer informacgdes basicas
aos requisitantes.

Auxiliar na divulgacao e
execucao dos processos
seletivos e concursos quando
necessario.

Fazer conferéncia de materiais.
Digitar, fazer cépias e digitalizar
documentos.

Elaborar, realizar e atualizar
planilhas de acompanhamento
de dados académicos.

Receber, organizar e arquivar
documentos, mantendo a ordem
e o histdrico dos processos.
Elaborar correspondéncias
oficiais do servigo publico.
Receber e repassar informacdes
interna e externa ao setor de
lotacéo.

Colaborar na organizacgéo do
local de trabalho.

comunicacao.
Conhecimento de
informatica.

Capacidade de organizar
documentos, com
responsabilidade.

Ser organizado.

2-DA REMUNERAC}AO E OUTROS BENEFICIOS
2.1- Para 20 horas semanais a bolsa auxilio € no valor de R$ 364,00 (trezentos e sessenta
e quatro reais) mensais, para alunos de curso superior e de R$ 203,00 (duzentos e trés
reais) para alunos do ensino médio/técnico.
2.2- Auxilio Transporte de R$ 6,00 (seis reais) por dia estagiado.
2.3- Seguro de Acidentes Pessoais.

3 - DAS CONDICOES PARA A INSCRICAO:

3.1. Vagas de Nivel Intermediéario

Poderao inscrever-se para o processo seletivo para preenchimento de vagas do Quadro de
Estagiarios referente ao edital 01/2013 os estudantes que estejam e efetivamente matriculados
e frequentando os cursos do Campus Bagé do Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e
Tecnologia Sul-rio-grandense, de acordo com as condi¢cdes especificadas no item 1 do edital
de selecdo de estagios 01/2013 e que nao possuam outra modalidade de bolsa exceto da
assisténcia estudantil.

3.2. Vagas de Nivel Superior

Poderdo inscrever-se alunos regularmente matriculados em instituicdes de ensino
reconhecidas e/ou regulamentadas pelo Ministério da Educacdo que mantenham convénio com




IFSul e que atendam as condi¢des especificadas no item 1 do edital de sele¢do de estagios
01/2013.

4. DA INSCRICAO:

4.1. Periodo: 02 de setembro de 2013 a 05 de setembro de 2013

4.2. Local: Os candidatos deverdo retirar e entregar a ficha de inscricdo na sala da
Coordenadoria de Assisténcia Estudantil no horario das 08h30 as 12h45 e das 13h15 as
17h.

4.3 A documentagdo necessaria, especificada no item 4.4.1 e 4.4.2 devera ter o carimbo e
assinatura do setor de registros académicos da Instituicdo de origem do candidato.

4.4. Documentacdo necessaria:

4.4.1. Ficha de inscricdo preenchida

4.4.2 Atestado de Matricula.

4.4.3 Historico Escolar

4.4.4 Curriculo atualizado e comprovado (somente para os candidatos de nivel superior).

5 - DA AVALIACAO:
5.1. Nivel Intermediério
5.1 - O Processo Seletivo sera constituido de andlise de notas (média global do curso),
entrevista individual.
5.1.1 Da andlise das notas

5.1.1.1 Seré realizada a média das disciplinas cursadas.
5.1.3 Da entrevista individual

5.1.3.1 Os candidatos serdo entrevistados para fins de avaliacdo de conhecimentos e
perfil de competéncias necessérias para a vaga.
5.2. Nivel Superior
5.2 - O Processo Seletivo sera constituido de andlise de notas (média global do curso),
entrevista individual e analise de curriculo.
5.2.1. Da anédlise das notas

5.2.1.1 Sera realizada a média das disciplinas cursadas.
5.2.2. Da entrevista individual

5.2.2.1 Os candidatos serdo entrevistados para fins de avaliacdo de conhecimentos e
perfil de competéncias necessarias para a vaga.
5.2.3. Da analise de curriculo

5.2.3.1 Seréo analisadas as experiéncias, efetivamente comprovadas, do candidato.

Para determinar a classificagdo dos candidatos de nivel superior, sera estabelecido
peso 5 para a média global do curso, peso 3 para a nota atribuida na entrevista e peso 2 para a
nota atribuida na andalise do curriculo. Definindo dessa forma, a classificacdo final dos
candidatos.

Para determinar a classificacdo dos candidatos de nivel intermediério, sera
estabelecido peso 6 para a média global do curso, peso 4 para a nota atribuida na entrevista
Definindo dessa forma, a classificagéo final dos candidatos.

6 - DA REALIZAQAO DO PROCESSO SELETIVO:

6.1 O cronograma do processo seletivo encontra-se no quadro abaixo e também esta
disponivel no endereco eletrénico http://www.bage.ifsul.edu.br/portal/

6.2 O cronograma das demais fases serd divulgado posteriormente no site
www.bagé.ifsul.edu.br\portal, na secéo Editais.


http://www.bagé.ifsul.edu.br/portal

ATIVIDADE DATA
Inscricoes 02/09/13, 03/09/13, 04/09/13 e 05/07/13
Anadlise dos Documentos 06/07/13 e 09/07/13
Divulgacdo das datas horarios para entrevista 09/07/13
Entrevistas no setor a publicar no site do campus Bagé/IFSul
Divulgacdo dos Resultados a publicar no site do campus Bagé/IFSul
Apresentacdo do Candidato para Contratacao a publicar no site do campus Bagé/IFSul

7 - DO RESULTADO
7.1 — O resultado final sera divulgado no site do IFSul-Campus Bagé na Internet, através do
endereco: http://www.bage.ifsul.edu.br/portal/, conforme cronograma do processo seletivo.

8 — DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 O estégio, dentro dos padrdes especificados na lei, ndo estabelece vinculo empregaticio de
qualquer natureza, podendo o contrato ser rescindido a qualquer momento, por qualquer das
partes. Poderd ocorrer rescisdo imediata por parte do Instituto Federal Sul-rio-grandense na
ocorréncia de um dos casos abaixo:

a) Reprovacéo, abandono ou término do curso académico;

b) Baixo desempenho ou ndo cumprimento do Plano de Estagio;

c) Comportamento incompativel com os interesses do Instituto Federal Sul-rio-grandense ou
com 0s seus principios éticos.

8.2 A inscricdo do candidato implicard o conhecimento das presentes instrucdes e a aceitacao
tacita das condi¢cdes do Processo Seletivo, tais como se acham estabelecidas no Edital e nas
normas legais pertinentes, das quais ndo podera alegar desconhecimento.

8.3 O processo seletivo para preenchimento de vagas do Quadro de Estagiarios do Instituto
Federal Sul-rio-grandense, Campus Bagé tera validade de 06 (meses), a contar da data da
publicacao deste Edital, podendo ser prorrogado, a critério da administracao.

8.4 A inscricdo do candidato implicard o conhecimento das presentes instrucdes e a aceitacao
tacita das condi¢cbes do Processo Seletivo, tais como se acham estabelecidas no Edital e nas
normas legais pertinentes, das quais ndo podera alegar desconhecimento.

8.5 O acompanhamento das publicacbes referentes ao Processo Seletivo é de
responsabilidade exclusiva do candidato.

8.6 A classificacéo gera para o candidato, apenas, a expectativa de direito a contratacéo para a
vaga de estagio, reservando-se ao Instituto Federal Sul-rio-grandense, Campus Bagé, o direito
de chamar os estudantes na medida de suas necessidades, obedecida rigorosamente a ordem
de classificacao.

8.7 As ocorréncias nao previstas neste Edital, os casos omissos e/ou duvidosos seréo
resolvidos, em carater irrecorrivel, pelo Instituto Federal Sul-rio-grandense, Campus Bagé.

Bagé, 30 de agosto de 2013.

Prof. Gabriel Rodrigues Bruno
Diretor-geral do Campus Bagé do IFSul.




